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Vacature: Administratief Bouwkundige Tekenaar

Vacature zorgt voor afwisseling tussen enerzijds het tekenwerk en
anderzijds het verwerken van gegevens die afkomstig zijn van
aannemer/ingenieur via mail of telefoon.

Als bouwkundig tekenaar:

Sta je in voor het nauwkeurig uittekenen van onze prefab betonelementen
zoals gewelven, spanbeton, vloerplaten, balken en kolommen.

In samenwerking met onze stabiliteitsingenieur tekenen je het
uitvoeringsplan uit op basis van de architectuur en stabiliteitsplannen.

Dit doe je met onze bedrijfseigen software.

Je voert de nodige aanpassingen door wanneer deze worden gevraagd
door klant/ingenieur.

Als administratief bediende:

Telefonisch ben je het eerste aanspreekpunt voor onze aannemer/klant
waarbij je correct doorverbindt met de juiste persoon of eventuele
boodschappen noteert. Je zorgt ervoor dat alle
gegevens/mails/documenten correct worden geklasseerd, bijgehouden en
verwerkt
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